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ДОГОВОР № 860/04
	РФ, г. Москва
	20 августа 2008 г.


ЗАО «Инфо-Парк/Аудит», именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице генерального директора Орлова О.Г., действующего на основании Устава, с одной стороны, и  _____________________________, именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице ___________________________, действующей на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется оказать Заказчику услуги по ведению 

       бухгалтерского и налогового учета и составлению отчетности в объеме и на условиях, предусмотренных настоящим договором.

2. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ ПО ДОГОВОРУ

2.1. Исполнитель будет вести бухгалтерский и налоговый учет Заказчика в соответствии с методическими указаниями государственных органов, которым федеральными законами РФ предоставлено право регулирования бухгалтерского и налогового учета, в соответствии с разработанными и утвержденными ими и обязательными для исполнения юридическими лицами на территории Российской Федерации положениями.

2.2. По окончании каждого этапа работ стороны составляют акт об оказании услуг за определенный период. Сроки подписания указанного акта определяются сторонами в рабочем порядке на основании сроков предоставления Заказчиком Исполнителю информации, необходимой для выполнения работ по настоящему договору.

2.3. Исполнитель берет на себя обеспечение ведения бухгалтерского учета Заказчика, контроль за правильным отражением хозяйственных операций Заказчика и их соответствием законодательству.

2.4. Исполнитель будет обеспечивать отражение на счетах бухгалтерского учета всех осуществляемых Заказчиком хозяйственных операций, предоставление оперативной информации в рамках настоящего договора, составление в установленные сроки бухгалтерской и налоговой отчетности.

2.5. Исполнитель, в соответствии с основными требованиями к ведению бухгалтерского учета, будет вести бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций Заказчика в валюте Российской Федерации – в рублях.

2.6. Имущество, являющееся собственностью Заказчика, Исполнитель будет учитывать обособленно от имущества других юридических лиц.

2.7. Бухгалтерский учет по валютным счетам Заказчика и операциям в иностранной валюте будет вести в рублях на основании пересчета иностранной валюты по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату совершения операции.

2.8. Исполнитель будет вести бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций Заказчика путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов бухгалтерского учета.

2.9. Данные Исполнителя по аналитическому учету будут соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета Заказчика.

2.10. Исполнитель будет своевременно регистрировать на счетах бухгалтерского учета без каких-либо пропусков или изъятий все хозяйственные операции и результаты инвентаризации Заказчика.

2.11. Исполнитель будет раздельно учитывать в бухгалтерском учете результаты различных видов деятельности Заказчика, а также текущие затраты на производство продукции и капитальные вложения Заказчика.

2.12. Исполнитель будет отражать хозяйственные операции Заказчика в регистрах бухгалтерского учета в хронологической последовательности, и группировать по соответствующим счетам бухгалтерского учета.

2.13. Правильность отражения хозяйственных операций Заказчика в регистрах бухгалтерского учета будут обеспечивать ответственные лица Исполнителя, составившие и подписавшие их.

2.14. Исполнитель будет обеспечивать защиту от несанкционированных исправлений регистров бухгалтерского учета при их хранении до момента передачи их Заказчику.

2.15. Содержание регистров бухгалтерского учета и внутренней бухгалтерской отчетности Заказчика является коммерческой тайной Заказчика.

2.16. Ответственные лица Исполнителя, получившие доступ к информации, содержащейся в регистрах бухгалтерского учета и во внутренней бухгалтерской отчетности Заказчика, будут хранить коммерческую тайну.

2.17. Заказчик будет хранить первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерскую отчетность, после получения их от Исполнителя, в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет. Ответственность за организацию хранения первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности Заказчика с момента получения их от Исполнителя несет руководитель Заказчика.

2.18. Исполнитель, для целей бухгалтерского учета будет производить оценку имущества Заказчика, а также начисление амортизации основных средств и нематериальных активов в сроки и путем, предусмотренным законодательством Российской Федерации, нормативными актами органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета и учетной политикой Заказчика.

2.19. Заказчик для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности будет в соответствии с законодательством РФ проводить инвентаризацию имущества и обязательств, в ходе которой проверяются и документально подтверждаются их наличие, состояние и оценка. 

2.20. Выявление при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета будут отражаться Исполнителем на счетах бухгалтерского учета Заказчика в соответствии с законодательством РФ и нормативными актами органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета.

2.21. В соответствии с действующим законодательством РФ бухгалтерская и налоговая отчетность Заказчика будет подписываться руководителем Заказчика и руководителем Исполнителя или уполномоченными на то лицами. 

2.22. Исполнитель будет предоставлять годовую и/или промежуточную бухгалтерскую и налоговую отчетность Заказчика органам исполнительной власти и иным пользователям бухгалтерской отчетности по форме и в сроки, соответствующие законодательству РФ. 

2.23. Месячная (квартальная) отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года.

2.24. Предоставляемая годовая бухгалтерская отчетность Заказчика должна быть утверждена в порядке, установленном учредительными документами Заказчика.

2.25. Заказчик, руководствуясь законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, нормативными актами органов, регулирующих бухгалтерский учет, на основании рекомендаций Исполнителя, учитывающих структуру, вид деятельности и другие особенности, утверждает разработанную Исполнителем учетную политику на начало каждого нового отчетного года.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Стороны определили, что с даты начала действия настоящего договора, Исполнитель  будет осуществлять функции и иметь полномочия бухгалтерии Заказчика.
3.2.   Исполнитель обязуется:

3.2.1. Составлять для Заказчика следующую бухгалтерскую документацию:

· Кассовая книга, журнал регистрации приходных и расходных ордеров;

· Карточки учета основных средств и нематериальных активов;

· Ведомости учета амортизационных отчислений;

· Налоговые карточки;

· Книга продаж, книга покупок, журналы регистрации счетов-фактур полученных и выданных;

· Оборотно - сальдовые ведомости;

· Исходящие первичные документы (акты, счета-фактуры, товарные накладные), если подготовка вышеуказанных документов не требует составления непосредственно в офисе Заказчика.
3.2.2. Вести бухгалтерский и налоговый учет с помощью компьютерной программы 1С: Бухгалтерия 7.7.

3.2.3. Обеспечить сведение бухгалтерского баланса на конец отчетного периода и формирование отчетности  на основе первичной документации, предоставленной Заказчиком, формирование балансовой прибыли, начисление налогов, составление бухгалтерского баланса и налоговых деклараций, защита отчетности в ИМНС, а также государственных внебюджетных фондах и Госкомстате.

3.2.4. Предоставлять Заказчику информацию об остатках по счетам бухгалтерского учета в электронном виде, а по письменному требованию Заказчика – на бумажных носителях не реже одного раза в месяц.

3.2.5. Консультировать сотрудников Заказчика, ответственных за оформление бухгалтерской документации по всем вопросам  оформления первичных документов, а также информировать ответственных лиц Заказчика обо всех изменениях в законодательстве РФ, регулирующем вопросы бухгалтерского учета, налогообложения и предпринимательской деятельности.

3.2.6. Согласовывать с руководством Заказчика все изменения в процессе оказания услуг по бухгалтерскому обслуживанию.

3.2.7. При осуществлении бухгалтерского обслуживания неукоснительно соблюдать требования законодательных актов РФ и других нормативных документов.

3.2.8. Осуществлять обеспечение сохранности бухгалтерских документов и отчетности до момента передачи их Заказчику.

3.2.9. Осуществлять бухгалтерское обслуживание и предоставлять всю необходимую документацию в согласованные Сторонами сроки.  
3.3. Исполнитель имеет право:
3.3.1. Выполнять свои обязанности по настоящему договору, используя собственные принципы построения работы и методики, не противоречащие действующему законодательству РФ;

3.3.2. Получать от Заказчика документы, разъяснения и дополнительные сведения, необходимые для оказания услуг по ведению бухгалтерского и налогового учета, составлению отчетности;

3.3.3. Отказаться от проведения услуг в случае непредставления Заказчиком всей необходимой документации в срок, указанный в п.3.4.1. настоящего договора.
3.4. Заказчик обязуется:

3.4.1.  Обеспечивать Исполнителя всей документацией и сведениями, необходимыми для оказания услуг, предусмотренных настоящим договором, не позднее 5 (пяти) рабочих дней  с момента совершения хозяйственной операции.

3.4.2. Давать необходимые Исполнителю разъяснения по интересующим вопросам в ходе оказания услуг в рамках настоящего договора;

3.4.3.  Осуществлять   приемку   предоставленной   Исполнителем   бухгалтерской документации  по акту сдачи-приемки.

3.4.4.  Составлять для исполнителя следующую документацию:

· Договоры

· Платежные поручения на перечисление средств с рублевых и валютных счетов.

· Предоставление документации в банк и получение документации из банка.
· Документы, обосновывающие движение материалов и товаров.
· Документы, подтверждающие начисление заработной платы и вознаграждений сотрудникам Заказчика (договора, приказы на премии и.т.д).
· Расходные кассовые ордера.

· Исходящие первичные документы (акты, счета-фактуры, товарные накладные), если подготовка вышеуказанных документов требует составления непосредственно в офисе Заказчика.

3.4.5.   Предоставить    сотрудника,    ответственного   за   составление    первичной документации  Заказчика,  предусмотренной пунктом  2.4.4. настоящего договора.

3.4.6. Руководитель Заказчика обязуется издать приказ, в соответствии с которым ведущий специалист Исполнителя наделяется правом подписи на первичных учетных документах.
3.4.7.  Предоставлять Исполнителю для обработки первичные документы и сведения о проведенных Заказчиком операциях еженедельно. В случае существенного увеличения количества хозяйственных операций, либо документов, предоставляемых на обработку, Исполнитель оставляет за собой право пересмотреть сроки предоставления Заказчиком документации и информации о совершаемых хозяйственных операциях.

3.4.8.  Полностью и своевременно оплачивать услуги Исполнителя. 

3.4.9. Сотрудник Заказчика, обеспечивающий подготовку первичных документов, обязан исполнять рекомендации Исполнителя и своевременно вносить в документы все необходимые исправления в случае обнаружения ошибок.
3.5. Заказчик имеет право:

3.5.2. Проверять ход и качество работ, осуществляемых Исполнителем, не вмешиваясь в его деятельность.

3.5.3. Использовать результаты работы Исполнителя по своему усмотрению.

4. СТОИМОСТЬ РАБОТ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.2. Ежемесячная стоимость работ по настоящему договору составляет  __________________________, с учетом НДС ___________ рублей.
4.3. Оплата осуществляется авансовыми платежами, не позднее 5 числа каждого месяца. 
4.4. В случае возникновения дополнительных объемов работ, не предусмотренных данным договором, но без выполнения, которых возможность сотрудничества сторон становится невозможной или объемов работ, связанных с отчетностью или бухгалтерскими документами отчетных периодов, предшествовавших началу сотрудничества сторон, Заказчик и Исполнитель рассматривают возможность проведения таких работ и  определяют их стоимость, о чем составляются Приложения к настоящему договору.

4.5. Расходы Исполнителя, связанные с изготовлением копий бухгалтерской отчетности и документации Заказчика, по запросам Заказчика сверх обычного количества, принятого при ведении бухгалтерского учета покрываются Заказчиком на основании счетов, выставляемых Исполнителем дополнительно.

4.6. Стоимость работ, указанная в п.3.1. настоящего договора изменяется при появлении и (или) численном увеличении следующих показателей:

- количество сотрудников предприятия; 

- количество видов деятельности организации, по которым будет осуществляться  

  финансово-хозяйственная деятельность;
- количество входящих и исходящих бухгалтерских и налоговых первичных документов;  
- количество номенклатуры товаров в одной партии; 
- появление филиальной структуры у Заказчика;
4.7. Изменение стоимости работ по настоящему договору, на основании данных п.3.5. осуществляется путем проведения переговоров и определения новой стоимости между Заказчиком и Исполнителем.

4.8. Стороны пришли к соглашению, что стоимость услуг указанная в пункте 3.1 настоящего договора соответствует следующему объему работ, имеющемуся на дату заключения договора:

- количество работающих сотрудников предприятия – 2 человека;
- количество заключенных договоров, по которым осуществляется финансово-

   хозяйственная деятельность –  не более 5 договоров;
- количество банковских выписок – не более 15 в месяц;
- количество входящих и исходящих первичных документов (за исключением выписок)   

    – не более 15 в месяц;
- количество филиалов организации – 0; 

- количество видов деятельности организации, по которым осуществляется деятельность    

  и которая находятся на одной системе налогообложения – 1 вид деятельности;
- количество номенклатуры товаров в одной партии – не более 70. 
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН ПО ДОГОВОРУ

5.1 Каждая из сторон должна выполнять свои обязанности надлежащим образом в соответствии с требованиями настоящего договора, а также оказывать другой стороне всевозможное содействие в выполнении ее обязанностей;
5.2   За неисполнение обязательств по настоящему договору Заказчик и Исполнитель несут имущественную ответственность в соответствии с действующим законодательством и условиями настоящего договора;
5.3.  Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если таковое явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, определяемых в п. 8.2. настоящего договора;
5.4. Во всем, что не предусмотрено настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством РФ;
5.5. В рамках настоящего договора профессиональная ответственность Исполнителя застрахована   ОСАО «РОСНО».  Объектом страхования по настоящему полису являются имущественные интересы Исполнителя, связанные с его обязанностью возместить в порядке, установленном законодательством, ущерб, нанесенный Заказчику при осуществлении профессиональной деятельности;
5.6.  Исполнитель не несет какой-либо ответственности в случае самостоятельного принятия Заказчиком к исполнению документов по осуществлению хозяйственных операций, по которым между Заказчиком и Исполнителем возникли разногласия и/или совершенных без ведома Исполнителя, равно как и без согласования или подписания им документов по таким операциям;
5.7. В случае предоставления Заказчиком документов или сведений, необходимых для формирования бухгалтерской и налоговой отчетности позднее, чем за 10 дней до окончания срока предоставления отчетности в ИМНС, Исполнитель оставляет за собой право задержать подачу бухгалтерской отчетности и налоговых деклараций в налоговые органы на количество дней задержки предоставления документов;
5.8. В случае если исходные документы или сведения, предоставляемые Исполнителю Заказчиком, оказываются недостоверными или неполными, то ответственность за недостоверность и/или неполноту результатов работы Исполнителя несет Заказчик;
5.9.  За разглашение коммерческой тайны Заказчика, ставшей известной Исполнителю в ходе выполнения работ по настоящему договору, Исполнитель несет ответственность, установленную Законодательством РФ;
5.11. Исполнитель в ходе выполнения своих обязательств по настоящему Договору отвечает за правильность ведения и соответствие действующему законодательство РФ бухгалтерской и финансовой документации Заказчика в пределах срока действия договора, но не несет ответственности перед Заказчиком и/или третьими лицами за результаты самой финансово-хозяйственной деятельности Заказчика, включая результаты совершаемых ей сделок;
5.12. При  просрочке Заказчиком платежей Исполнителю за  выполненные  работы по настоящему договору сверх 3-х банковских дней, Заказчик уплачивает Исполнителю за каждый день просрочки пени в размере 0,3 % от суммы просроченного платежа за каждый день просрочки. 
6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА И УСЛОВИЯ РАСТОРЖЕНИЯ
6.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания и действует  до 01 сентября 2009 года;
6.2. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон;
6.3. Заказчик вправе отказаться от услуг Исполнителя в случае невыполнения надлежащим образом возложенные на него обязанности по настоящему договору, предупредив его за 14 дней;
6.4. Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения своих обязательств по настоящему договору, предупредив об этом Заказчика не менее чем за 14 дней в следующих случаях:

-  при отказе Заказчика от предоставления Исполнителю всех необходимых для работы  документов;

-   при задержке в предоставлении необходимых документов более чем на 5 (пять) рабочих  дней от срока, оговоренного в п.3.4.1. настоящего договора;

-    в случае невыполнения Заказчиком обязанности по оплате услуг Исполнителя;
-  в случаях, если стороны не придут к соглашению по изменению стоимости работ в случае наступления событий, перечисленных в п.4.5 настоящего договора.

6.5. В  случае прекращения  действия  настоящего договора  все бухгалтерские  документы Заказчика, находящиеся в момент расторжения настоящего договора у Исполнителя, а также бухгалтерские базы данных в формате 1С должны быть переданы Исполнителем Заказчику в течение 10 (десяти) рабочих с даты прекращения действия настоящего договора;
6.6. Настоящий    договор может    быть    пролонгирован по соглашению   сторон, что подтверждается подписанием соответствующего дополнительного соглашения.
7.  КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

7.1. Стороны обязуются сохранять строгую конфиденциальность информации, полученной в ходе исполнения настоящего договора, и принять все возможные меры, чтобы предохранить полученную информацию от разглашения.

7.2. Передача конфиденциальной информации третьим лицам, опубликование или иное разглашение такой информации, могут осуществляться только с письменного согласия другой стороны независимо от причины прекращения действия настоящего договора;
7.3. Ограничения относительно разглашения информации не относятся к общедоступной информации или информации, ставшей таковой не по вине сторон, а также к информации, ставшей известной стороне из иных источников до или после ее получения от другой стороны.

7.4. Исполнитель не несет ответственности в случае передачи информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством РФ.
8.    ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА
8.1.  Сторона освобождается от ответственности за частичное или полное неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору, если надлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, не поддающихся разумному контролю Сторон, возникших после заключения настоящего Договора и объективно препятствующих полному или частичному выполнению Сторонами своих обязательств по Договору;
8.2. К обстоятельствам  непреодолимой силы  относятся,  например,  такие события, как: землетрясения, наводнения, ураганы и другие стихийные бедствия природного характера, война и военные действия любого характера (включая внутренние вооруженные конфликты), блокады, пожары, эпидемии, забастовки, саботаж, бойкоты или локауты любых видов, террористические акты, массовые гражданские беспорядки, запретительные и подобные им меры органов государственной власти или органов местного самоуправления и иные подобные обстоятельства, непреодолимо препятствующие надлежащему исполнению обязательств по настоящему Договору. 

8.3. Сторона, для которой надлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы, обязана незамедлительно, но не позднее 3-х (трех) рабочих дней с момента возникновения указанных обстоятельств, уведомить об этом в письменной форме другую Сторону. Уведомление должно содержать сведения о дате возникновения и характере обстоятельств непреодолимой силы, их предполагаемой продолжительности и о возможных их последствиях для Сторон.     

8.4. Не сделавшая уведомления или несвоевременно уведомившая об обстоятельствах непреодолимой силы Сторона, для которой создалась невозможность надлежащего исполнения настоящего Договора, лишается права ссылаться на указанные обстоятельства как на основание, освобождающее эту Сторону от ответственности за неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору. Допускается извещение по факсимильной связи с обратным уведомлением о получении сообщения.

8.5. В    случае    возникновения    обстоятельств  непреодолимой  силы   роки   исполнения обязательств по настоящему  Договору  отодвигаются  соразмерно  времени,  в  течение которого будут действовать такие обстоятельства, а также последствия, вызванные этими обстоятельствами. 

8.6. Если действие  обстоятельств   непреодолимой  силы будет продолжаться  более трех последовательных месяцев, то каждая Сторона будет иметь право отказаться от дальнейшего исполнения обязательств по настоящему Договору;
8.7. В случае прекращения действия обстоятельств непреодолимой силы Сторона, для которой создалась невозможность надлежащего исполнения настоящего Договора вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, обязана в 3-х (трех) дневный срок с момента прекращения действия указанных обстоятельств уведомить в письменной форме другую Сторону о прекращении действия обстоятельств непреодолимой силы. 
9. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
Стороны стремятся к разрешению споров, возникающих в процессе выполнения настоящего Договора, путем переговоров, в случае невозможности урегулирования, споры  и разногласия рассматриваются в соответствии с действующим законодательством РФ в Арбитражном суде г. Москва.
10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
10.1. Все приложения, упомянутые в настоящем договоре, являются его неотъемлемой частью;
10.2. Все дополнения и изменения к настоящему договору действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то лицами;
10.3. Настоящий Договор составлен на русском языке, в двух экземплярах, по одному для каждой Стороны, каждый экземпляр имеет одинаковую юридическую силу.
11. Адреса и банковские реквизиты сторон

	Заказчик
	

	ИНН
	

	КПП
	

	Адрес
	

	Расчетный счет 
	

	Банк
	

	к/с
	

	БИК
	

	Генеральный  директор

	____________________

	Исполнитель
	ЗАО «Инфо-Парк/Аудит»

	ИНН
	7701138377

	КПП
	770301001

	Адрес
	123557, г. Москва, Б. Тишинский пер. д. 8 стр. 2

	Расчетный счет 
	40702810200000000867

	Банк
	ОАО КБ "МАСТ-Банк" г.Москва

	к/с
	30101810300000000797

	БИК
	044579797

	Генеральный директор
	__________________ О.Г. Орлов
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